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1. Vorwort

Mit der Strategie BYOD (Bring Your Own Device) werden Schltisselqualifikationen wie
Medien- und IT-Kompetenzen im Unterricht geférdert. Die Verwendung eigener Geréate, auf
welchen die Lernenden jederzeit auf Unterrichtsmaterial, Lehrmittel und Lernprogramme
zugreifen kdnnen, wird vorausgesetzt.

Diese Anleitung soll zukinftigen Lernenden zur Unterstiitzung dienen, damit sie ihre Gerate
vor dem ersten Schultag bereits entsprechend einrichten kénnen. Die Schule setzt vor dem
ersten Unterrichtstag voraus, dass die Lernenden das Microsoft 365 Paket auf inrem
Notebook und die bsa App (djooze) auf ihrem Smartphone installiert haben.

Der Zeitaufwand fir das Abarbeiten der Punkte in dieser Anleitung betragt 45 — 60 Minuten.
Das Loginblatt, das mit dem Willkommensbrief versandt wurde, wird fur die Einrichtung
bendtigt.

Die Berufe, die BYOD voraussetzen sind auf der Website der Berufsschule aufgefiihrt und
unter folgendem Link zu finden.

https://www.bs-aarau.ch/de/byod.html

Falls sie noch nicht tber ein geeignetes Notebook verfugen, haben sie die Méglichkeit via
Partnershop der Berufsschule Aarau ein entsprechendes Gerét zu attraktiven Konditionen zu
bestellen.

Weitere Informationen zu den Angeboten und dem Zugang zum Webshop sind hier zu
finden.

https://shop-bsa.herr-informatik.ch/
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2. Checkliste ... vor dem ersten Schultag
Die folgenden Punkte sollen vor dem ersten Schultag erledigt werden.

Die Checkliste soll die Lernenden bei der Abarbeitung der einzelnen Punkte unterstitzen.

Samtliche Punkte werden in der nachfolgenden Anleitung detailliert beschrieben.

Erstanmeldung Lernende

Erste Anmeldung Uber Portal Lernende - Lernendenzugriff ausgefihrt?

Neues Passwort anhand Eingabe von lInitialpasswort erzeugt und auf dem
Loginblatt vermerkt? Loginblatt mit neuem Passwort aufbewahren!

Microsoft 365 Paket

Microsoft 365 Paket installiert?

Microsoft Word gestartet und geprift, ob ein neues Dokument erstellt werden
kann?

Microsoft Teams

Microsoft Teams auf Notebook installiert und mittels Berufsschulkonto
angemeldet?

Microsoft Teams auf Smartphone installiert und mittels Berufsschulkonto
angemeldet? (Optional)

[

OneDrive for Business

Mit Berufsschulkonto bei OneDrive for Business angemeldet?

OneDrive for Business Konto mit Notebook synchronisiert?

Dokument auf OneDrive hochgeladen? (Optional)

Dokument mit anderer Person geteilt? (Optional)

0o

Schul E-Mail-Adresse

Senden und Empfangen von eigener Schul-E-Mailadresse via Outlook Web
App mdglich?

[

Notebook moglich?

Senden und Empfangen von eigener Schul-E-Mailadresse via Outlook auf dem

0

Senden und Empfangen von eigener Schul-E-Mailadresse via Smartphone
mdoglich?

[

bsa App (djooze)

bsa App («djooze») auf Smartphone installiert?

Beim ersten Start Berechtigungsfrage fir Push-Benachrichtigung zugelassen?

Beim ersten Start Berechtigungsfrage fur Kamera zugelassen?

Feld Url eingetragen?

QR-Code mittels Kamerasymbol auf der Startseite eingescannt > Adresse im

Benutzername eingegeben (eigene Schul-E-Mailadresse)

Neues Passwort eingegben (neues Passwort auf Loginblatt — nicht
Initialpasswort)

Daten auf Richtigkeit geprift? (Name und Adresse)

Korrekturen falls nétig vorgenommen? (auf «bearbeiten» driicken)

oig gg oogio
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3. Anmeldung - Portal Lernende

Lernende kdnnen sich mit ihren personlichen Zugangsdaten am "Portal Lernende" der
Berufsschule Aarau anmelden.

www.bs-aarau.ch - "Portal Lernende" - "Lernendenzugriff"

News  Kontakt IFortal Mit

Lernendenzugriff
Webmail
BYOD

bsa BERUFSSCHULE BERUFSLEHRE BERUFSMATURITAT KURSE RAUMVERMIET!

1

Auf der folgenden Seite den entsprechenden Link zum Microsoft 365 Portal der Berufsschule
Aarau anklicken. Anschliessend wird die Microsoft 365 Loginseite gedffnet.

Wows  Kontakt  Vortal Lemende  Porial Mitarbertenda
bsa BERUFSSCHULE ~ BERUFSLEHRE  BERUFSMATURITAT ~ KURSE  RAUMVERMIETUNG Q
# Home > Portal Lemende > Lemendenzugrif /
Im, #n Sie hier, um auf das Office 365 Portal der Berufsschule Aarau zuzu ‘I

Wichtig: Diese Webseite lsst sich nur auf Windows und MecOS Gerdten aufrufen. Andere, inkompatile
Gerste erhalten die Fehlermeldung "Sie besitzen keinen Zugriff”. Lsden Sie standessen die folgandsn
Apps herunter:

* Microsoft Teams

* djoozz app

Inre perséniichen Zugangsdaten erhaltan Sia zu Beginn Ihrer Aushildung per Post. Ihr Benutzamama ist
auch gleichzaitig Ihre Schul-E-Mailadresse: varmame nachnamed@stud bs-sarau.ch

Nun die personlichen Logindaten, die mit dem Willkomensbrief versandt wurden, eingeben.

B8 Microsoft BE Microsoft

Anme|den € anna.test1@stud bs-aarau.ch

I stud.bs-aarau.ch) Kennwort emgeben
' Kennwort

Sie kannen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Anmeldeoptionen Kennwort vergessen %

Bei der ersten Anmeldung muss das Initialpasswort geandert werden.

B® Microsoft

tobias.testd@stud.bs-aarau.ch

Andern Sie Ihr Kennwort

Sie missen |hr Kennwort @ndern, weil Sie sich
entweder erstmalig anmelden oder Ihr Kennwort

abgelaufen ist.

lAktue es Kemmwo&%

Neues Kennwaort

Kennwort bestatigen

Anmelden

Bitte die Kennwortrichtlinien auf der nachsten Seite beachten.
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3.1. Kennwortrichtlinien der Berufsschule Aarau
- Das Passwort muss mindestens 8 Zeichen lang sein.

- Das Passwort darf nicht den Loginnamen des Lernenden
(vorname.nachname@stud.bs-aarau.ch) oder mehr als zwei Zeichen enthalten, die
nacheinader im Vor- oder Nachnamen vorkommen.

- Das Passwort muss Zeichen aus mindestens drei der folgenden Kategorien
enthalten:

o Grossbuchstaben (A bis Z)

o Kleinbuchstaben (a bis z)

o Zahlen zur Basis 10 (0 bis 9)

o Sonderzeichen (z.B. !,$,#,%,@,usw.)

3.2. Nutzungsbedingungen
Die Nutzungsbedingungen mussen bei der ersten Anmeldung akzeptiert werden.

B® Microsoft

Nutzungsbedingungen fur Berufsschule Aarau

Far den Zugriff auf Berufsschule Aarau-Ressourcen mussen Sie die Nutzungsbedingungen lesen.
bsa Microsoft 365 Richtlinie fur Lernende >

Klicken Sie auf "Annehmen”, um zu bestatigen, dass Sie die Nutzungsbedingungen gelesen und verstanden haben.

Die bsa Microsoft 365 Richtlinie fiir Lernende muss eingeblendet werden damit sie akzeptiert
werden kann. Es empfiehlt sich die Punkte der Richtlinie durchzulesen. Die Lesedauer
betragt 3-5 Minuten.

3.3. Verlieren Sie nicht den Zugriff auf Ihr Konto!
Bei der ersten Anmeldung werden die Benutzer aufgefordert eine alternative E-Mail-Adresse
oder Telefonnummer anzugeben.
Hier muss mindestens eine Angabe erfolgen, damit beim Verlust des Passwortes der
Benutzer das Passwort selbststandig zurticksetzen lassen kann.

B Microsoft freddy.testb@bsaarau.onmicrosoft.com | 7

Verlieren Sie nicht den Zugriff auf Ihr Konto!

Damit sichergestellt ist, dass |hr Kennwort wied erhergestellt werden kann, werden einige |nformationen abgefragt, damit Ihre [dentitdt nachgeprift werden kann. Diese
Malina hme dient nicht dem Versand von Spam, sondern ausschlieBlich der Sicherheit |hres Kontos, Sie miissen mindestens 1 der nachstehenden Optionen festlegen.

o Auth entifizierungstel efon ist nicht konfiguriert, Jetzt einrichten

o E-Mail-Adresse zur Authentifizierung ist nicht konfiguriert. Jetzt einrichten

Abbrechen
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3.4. Portal fir Lernenden (SharePoint der Berufsschule Aarau)
Auf der SharePoint Seite der Lernenden stehen folgende Punkte zur Verfligung.

Hier ist es moglich die Webapps der
Microsoft 365 Umgebung zu 6ffnen.
Es ist aber ratsam, die MS 365
Palette auf dem Notebook oder PC
zu installieren. Die Funktionalitat ist
mit den Webapps eingeschrankt.

\

Im oberen Abschnitt
besteht die Moglichkeit
das Microsoft 365 Paket
herunterzuladen. Im
unteren Abschnitt kann
das eigene Passwort
geandert werden.

4. Microsoft 365 installieren

Das Microsoft 365 Paket beinhaltet eine Vielzahl an Software, die im Unterricht eingesetzt
werden.

Wahrend der Ausbildungszeit an der Berufsschule Aarau erhalten die Lernenden eine MS
365 Lizenz. Mit dieser Lizenz ist es mdglich das komplette Paket auf max. 5 Endgeraten zu
installieren. Die Lizenz ist nur wahrend der Ausbildungsdauer aktiv. Sobald die Berufsschule
verlassen wird,verfallt auch die Lizenz.

Auf der Website der Berufschule kann das Paket wie folgt heuntergeladen werden.

Jtarbeitende

News Kontakt Portal M

Lernendenzugriff

Webmail

bSa BERUFSSCHULE BERUFSLEHRE BERUFSMATURITAT KURSE RAUMVERMIET! Q

o I . ™ A

Auf der nachsten Seite zur Rubrik - Softwareangebote fiir Lernende navigieren und den
Punkt - Microsoft Office 365 Download anklicken.

Microsoft Office 365

Die bsa stellt allen Lernenden wihrend der Lehrzeit das Softwarepaket Microsoft Office 365 gratis zur
Verfigung (Mac- und Windowss-Benutzer). Dieses Angebot kann von allen Lemenden der bsa genutzt
werden. Nach der Lehrzeit |duft die Lizenz fiir das Softwarepaket automatisch ab. Soll die Software danach
weiterhin benutzt werden kénnen, muss anschliessend die Vollversion bei Microsoft gekauft werden

* Microsoft Office 365 Download
 Installationsanleitung Microsoft Office 365 fur Windows
 Installationsanleitung Microsoft Office 365 fur Mac
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Danach kann das komplette Office Paket
heruntergeladen werden.

Apps und Gerite

GOEEOEE GO

4.1. Microsoft Teams auf Notebook installieren

Im Microsoft 365 Paket fir Apple Betriebssysteme (OS X) ist die Software Microsoft Teams
nicht enthalten. Diese muss manuell heruntergeladen und installiert werden.

Der Downloadlink zu Teams ist auf der Website der Berufsschule Aarau verlinkt.

News Kontakt

bsa " Lernendenzugriff
BERUFSSCHULE BERUFSLEHRE BERUFSMATURITAT KURSE RAUMVERMIET Webmail

BYOD

Danach auf der nachsten Seite folgenden Abschnitt aufsuchen.

Klicken Sie hier, um die kostenlose Microsoft Teams App auf lhren Geréten zu installieren.

Link fuhrt weiter auf die Website von Microsoft.

g W

Microsoft Teams herunterladen

Ellis Family
Kasper: Hi mom, what is for din/

. . Amelie Whittl
Auf den Desktop herunterladen Auf das Mabilgerdt herunterladen o (& oite 9
Sounds good. Thanks!
Q Laila Zakis
":',_»: Can you confirm the place we a

™ Elliot Ellis
e

@ Do you have that tracking numb

Arbeiten Sie Uber Teams praktisch Uberall mit anderen zusammen. '@g

Microsoft Teams herunterladen und den Installationsanweisungen folgen.

Weitere Details zur Bedienung und Organisation in Microsoft Teams werden in den ersten
Wochen an der Berufsschule Aarau kommuniziert.
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4.2. Microsoft Teams auf Smartphone installieren

Die App Microsoft Teams steht auch auf fur
Smartphones zur Verfigung. Im App Store von Apple
wie auch im Google Play Store kann die App kostenlos
bezogen werden.

4.3. OneDirive for Business

Microsoft OneDrive ist ein Cloudspeicher. Alle Lernenden haben mit ihrem Schulkonto die
Moglichkeit Dateien in OneDrive abzuspeichern. Zur Verfigung stehen maximal 1TB
Speicher. OneDrive kann im Browser aber auch mittels Software auf dem Notebook
verwendet werden. Aufgrund der viel einfacheren Bedienung empfiehlt sich die Installation
von OneDrive auf dem Notebook.

Die App OneDrive ist beim Betriebssystem Windows 10 bereits installiert. Falls die App nicht
vorhanden ist, kann sie alternativ bei Microsoft heruntergeladen werden.

https://www.microsoft.com/de-de/microsoft-365/onedrive/download

4.3.1. OneDrive for Business - Einrichtung unter Windows

Die Verbindung von OneDrive for Business mit ihnrem personlichen Geréat kann Gber den
"Lernendenzugriff* der Berufsschule erfolgen.

Kontakt

News

bsa . Lernendenzugriff
BERUFSSCHULE BERUFSLEHRE BERUFSMATURITAT KURSE RAUMVERMIET! Webmail

BYOD

Auf der folgenden Seite diesen Link anklicken.

Mews  Kontakt  Podal Lemende  Portal Mitarbaitends

bsa BERUFSSCHULE BERUFSLEHRE BERUFSMATURITAT KURSE RAUMVERMIETUNG Q

I Kicken Sie hier um au dss Office 365 Portal der Berufsschule Aarau auzugreifen |

Wichtig: Diese Webseite 155t sich nur auf Windows und MacOS Gerfiten aufrufen. Andere, inkompatible
Gerste erhalten die Fehlermeldung "Sie b keinen Zugriff”. Laden Sie die folgenden
Apps herunter:

& Microsoft Teams

* djooze app

ihre persénlichen Zugangsdaten erhaltan Sia zu Beginn Ihrer Ausbildung per Post Ihr Banutzamame ist

Ihre Schul-E- vorname.

Falls noch keine Anmeldung am Intranet (SharePoint) der Berufsschule erfolgte, erscheint
nun die Anmeldeaufforderung. Wurde die Anmeldung bereits durchgefihrt, wird direkt die
Intranetseite der Berufsschule geladen.
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Hier kann nun die Web App OneDrive for Business aufgerufen werden.

SharePoint

Aktuelle Ansicht  +++

Auf der folgenden Seite kann mittels Befehl "Synchronisieren” der OneDrive Client auf dem
Notebook mit dem entsprechenden Konto verbunden werden.

Laura Test3 (STUD) =+ Neu v ? Hochladen 3 Automatisieren

B3 Eigene Dateien

O Zuletzt verwendet

Dateien
£ Geteilt
Entdecken 0 MName Geandert Geandert von Dateigrofie Freigsbe
@ Papierkorb CDMSettings & 11.09.2019 Laura Test3 (STUD) 1 Element Privat
Geteilte Bibliotheken Lernmittel Berufskunde 10.11.2018 Laura Test3 (STUD) 1 Element Privat
bﬁ Berufsschule Aarau
Microsoft Teams-Chatdateien 29, Marz Laura Test3 (STUD) 2 Elemente Privat
Motebooks 22102018 Laura Test3 (STUD) 1 Element Privat
B Dokumentdoex 10.11.2018 Laura Test3 (STUD) 10,9 KB Privat
@] Laura @ Berufsschule Aarau 03.12.2018 Laura Test3 (STUD) Privat
MY Muster 10.11.2018.docx 10.11.2018 Laura Test3 (STUD) 10,9 KB £ Geteilt
@] Test Laura Test3 (STUD) Privat

Dateien die eine andere Person fir sie freigegeben hat, werden nicht automatisch im
OneDrive Client auf dem Notebook synchronisiert. Stattdessen sind diese via Webansicht
unter dem MenUpunkt "Geteilt" zu finden. Wenn diese Dateien auch auf dem Notebook
synchronisiert werden sollen, kann dies wiederum tber die Funktion "Synchronisieren”
initialisiert werden. Diese Daten sind dann in einem anderen Verzeichnis auf dem Notebook
zu finden. Dazu werden aber in den ersten Woche an der Berufsschule detailliertere
Informationen folgen.
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Nun erscheinen folgende Menis. Voraussetzung dafir ist die bereits erfolgte Installation des
OneDrive for Business Client auf dem Notebook.

Hier wird die Synchronisation mit dem Notebook initialisiert.

Anwendung starten X

Dieser Link muss mit einer Anwendung geoffnet werden.

Senden an:

Microsoft OneDrive

Andere Arwencung auswaien

Synchronisierung wird
vorbereitet...

Wir stellen eine Verbindung mit OneDrive auf
Ihrem Gerat her. Wenn es keine Reaktion gibt.
mussen Sie maéglicherweise neueste Version von
OneDrive abrufen.

[ Auswahl fiir odopen-Links speichem,

Abbrechen

Auf den kommenden Fenstern die Zugangsdaten vom Benutzerkonto der Berufsschule
eintragen. Der Benutzername ist im ersten Fenster bereits eingetragen.

@& Microsoft OneDrive X

OneDrive einrichten

Legen Sie Ihre Dateien auf OneDrive ab, um sie von jedem Gerat aus abrufen zu
kannen.

@ Microsoft OneDrive X

] Office 365

2= Microsoft

< laura.test3@stud.bs-aarau.ch

Kennwort eingeben

Kennwort vergessen

Mit einem anderen Kento anmelden

Anmelden
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An diesem Punkt kann das Verzeichnis, das auf dem Notebook angelegt wird angepasst
werden. Diese Einstellung kann so ibernommen werden und muss im Normalfall nicht

angepasst werden.

@ Microsoft OneDrive

lhr OneDrive-Ordner

Fugen Sie Ihrem OneDrive-Ordner Dateien hinzu, sodass Sie auf anderen Geraten
darauf zugreifen kdnnen, wihrend sie trotzdem auf lhrem PC erhalten bleiben.

lhr Ordner "OneDrive” befindet sich hier.

Speicherort ndern

@& Microsoft OneDrive X

Lernen Sie lhr OneDrive kennen

Um Elemente hinzuzufigen, ziehen oder bewegen Sie diese in den OneDrive-Ordner

=
h
-
2 @ @& Microsoft OneDrive x
o
J
Wird geladen..
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& Microsoft OneDrive

Lernen Sie |hr OneDrive kennen

Um Elemente hinzuzufigen, ziehen oder bewegen Sie diese in den OneDrive-Ordner

Einrichtung Notebook vor dem ersten Schultag

Die Anleitung, die nun in den folgenden Fenster eingeblendet wird durchgehen, danach ist
OneDrive im Windows Datei-Explorer vorzufinden.

@ | /] | = | OneDrive - Berufsschule Aarau

Start Freigeben Ansicht

* J dy Ausschneiden x

. Plad kopieren
An Schnellzugriff Kopieren Einfiigen

anheften d VerknUpfung einfugen nach nach
Zwischenablage Organisieren
« © 4 @ ;> OneDrive - Berufsschule Aarau
Name
v 3 Schnellzugriff
CDMSettings
[ Deskto »
P Lernmittel Berufskunde
¥ Downioads * Microsoft Tesms-Chatdateien
2] Dokumente * Notebooks
= Bilder ) Dokument.docx
BYOD M Laura @ Berufsschule Aarau
Berfeschule A ) Muster 10.11.2018.docx
[ Berufsschule Aarau et

@, OneDrive - Berufsschule Aarau

[ Dieser PC

¥ Netzwerk

Der Cloudspeicher OneDrive wird jetzt mit dem Notebook
synchronisiert. Die Bewirtschaftung dieser Ablage liegt in

der Kompetenz der Lernenden.

In der Taskleiste wird das OneDrive for Business Symbol

Verschieben Kopieren Ldschen Umbenennen  Neuer

Ordner

Status

@D ODO®0D DD
o

@ OneDrive ist auf dem neuesten Stand.

Berufsschule Aarau(1)

\/ Alles bereit
Alle Dateien sind synchron.

eingeblendet. Uber dieses Menii kann der

Synchronisationsstatus von OneDrive geprft werden.
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4.3.2. OneDirive for Business - Einrichtung unter Mac OS
OneDrive for Business kann im Apple Store heruntergeladen werden.

Mac App Store-Vorschau

Gffne den Mac App Store, um Apps zu kaufen und zu laden.

OneDrive
Dateien nutzen und schiitzen
Microsoft Corporation

Gratis - In-App-K&ufe méglich

OneDrive auf dem MacBook installieren und den Installationsanweisungen folgen.

Nach der Installation OneDrive starten.
Mittels cmd + Space Taste, startet auf dem Mac die Spotlight-Suche.
Die App OneDrive kann nun Uber diese Suche gestartet werden.

® Microsoft OneDrive

Einrichten von OneDrive

Speichem Sie |hre Dateien in OneDrive, um Sie von jedem Gerstaus zu erhahten.

Hier die Kontodaten des Schulkonto der Berufsschule Aarau eintragen.

Falls bereits ein anderes Konto auf dem Notebook eingerichtet ist, die folgenden 3 Punkte
beachten. Dort wird beschrieben wie in OneDrive ein zusatzliches Konto mit dem Notebook
synchronisiert wird.
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G @ 00 = 53% (%)
In der Mentuleiste auf dem Mac auf das OneDrive {3 Onebrie skt Datcion..
Symbol klicken. Nun 6ffnet sich folgendes Mendi. i
Die Aindzrungen werden vararbsist
Auf die 3 Punkte (rechts unten) klicken und = vt
Einstellungen auswahlen. _
... Screenshot 2019 -11-25 bei 10...
- AufMachochgekden
;d Screenshot2019-  11-25 pei 10
- AufMac hachgebden
a f;&;:i:::gi[;z 1 1 'j:;:j: :r.ED rive-Ordnes.
_.  Screenshotzorg. 1 BTy
':,_d Al ";a‘i':*’ Online anzsigen
:% Screenshot 2019- 1 Synchuonierurg sneen
= mmmree | rmmemmm—
Feedback senden
Auf der Registerkarte Konto den e
Punkt "Konto hinzufligen" auswahlen. O &
OffenarOrdrer Online anzeigen Weitere

L Account

0 1 @ 1 e

Preferences Account Network Office About

OneDrive (jerrifrye@outlook.com)

1.4 GB of 1,029 GB cloud storage used Add an Account
Unlink this Mac

Choose Folders

Folders you choose will be available on this Mac. Choose Folders

Nun erscheint wieder das "Einrichten von OneDrive" Fenster. Hier die Kontodaten der Schule
eintragen.

L] Microsoft OneDrive

Einrichten von OneDrive

Spaichem Sie |hra Dateien in OneDrive, um Sie von jedem Gerataus zu erhalten.
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Beim Einrichten von OneDrive ist ein Standardspeicherort hinterlegt. Dieser kann im
folgenden Menipunkt (Speicherort a&ndern) angepasst werden. Falls dieser Ort nicht
angepasst werden soll, die Schaltflache "Weiter" driicken.

L] Microsoft OneDrve
Dies ist Ihr OneDrive-Ordner.
Ciigmn Sie Her Damien Hinu, demit Sie von snderen Geriten sus ders zugrsen kimen wnd des weitrhin =i dimsem Mac
installiert sind.
[ ] [ ]
< a
-
-
Ihr OneDrivie-Ordner ist - T erschrackend » OneDrive
Speicherort sndem | [ilsten)

Beim néchsten Menlpunkt kann definiert werden welche Daten von OneDrive wirklich mit
dem Notebook synchronisiert werden. Damit lasst sich Platz auf der SSD oder HD des
Notebooks sparen. Zuséatzlich wird die Bandbreite der Internetverbindung weniger stark
belastet.

Die Verzeichnisse, die nicht synchronisiert werden, stehen aber trotzdem zur Verfiigung.
Voraussetzung dafir ist eine Internetverbindung. Die Verzeichnisse, die mit dem Notebook
synchronisiert werden, stehen auch ohne Internetverbindung zur Verfligung.

[ ] Microsoft OneDrive

Synchronisieren von Dateien von [hrem OneDrive

‘Wahlen Sie zus, was Sie in Ihren Ordner*OneDrive-Contoszo” herunterzden méchten. Sie kinnen dese
Elemente auch dann sbrufen, wenn Sie offiine sind

Synchronisieren aller Dateien und Ordner in OneDrive-contosa
‘Oder synchronisieren Sie nur diese Ordner:

Dateien, die sich nichtin einem Ordner befinden (30 M)
» & 9 Contoso Electronics (22 MB)
» 8 M Deskiop (343 KB)
» [ 1 Dokuments (781 KE)
8 Bilder (242 K8)
4] Bider (11 MB)
» 1 Private Informationen (11 KE)

‘Speicheron 3uf [hrem Mac: Fry erscheckan (%) OneDrive-contaso [
Ausgewshit: 65 MB Verbleibender Speicherpiatz unter Macintash HD: 552 CB

Nach diesen Einstellungen ist OneDrive auf dem Mac eingerichtet. Die Daten sind nun tber
den Finder und das entsprechende Verzeichnis abrufbar.
Fir OneDrive Konten wird in der Mentileiste ein Cloud-Symbol angelegt.

‘ OneDrive ist auf dem neuesten Stand

Contoso
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5. Schul E-Mail-Adresse einrichten

Die Schul E-Mail-Adresse kann alternativ in Outlook auf dem Notebook oder auf dem
Smartphone eingerichtet werden. Es empfiehlt sich eine dieser Optionen zu nutzen. Damit
muss nicht immer der Weg via Webmail gewahlt werden damit die Mails der Schuladresse
eingesehen werden kdnnen.

5.1. Konto in Outlook einrichten
Falls noch kein Konto in Outlook eingerichtet ist, Outlook starten und mit Kapitel 4.1.1
weiterfahren.
Ist bereits ein persdnliches Konto in Outlook eingerichtet, kann mit Punkt 4.1.2
weitergefahren werden.

5.1.1. Ersteinrichtung Outlook
Schul E-Mailadresse im Feld E-Mail-Adresse eintragen und "Verbinden" anklicken.

o * Outlook

E-Mail-Adresse
vorname.nachname@stud.bs-aarau.ch

Erweiterte Optionen v

Verbinden

Passwort des Berufschulkonto eintragen und "Anmelden” anklicken.

B® Microsoft

I @b s22rau onmicrosoft.com
Kennwort eingeben

Kennwort vergessen

Mit einem anderen Konto anmelden

B
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Hacken bei "Verwaltung meines Gerates durch meine Organisation zulassen" entfernen.

Bei all Ihren Apps angemeldet bleiben

Windows speichert I Konta und meldet Sie sutomatisch bei lhren Apps und Websites
auf diesem Gerat an. dssen Sie die g einiger &
auf Ihrem Gerét durch Ihre Organisation zulassen.

ID Verwaltung meines Geriits durch meine Organisation zulassen I

Nein, nur bei dieser App anmelden

Einrichtung mit "OK" abschliessen.

Sie haben die Konfiguration erfolgreich abgeschlossen.

Ihr Konto wurde erfolgreich hinzugefiigt. Sie haben jetzt Zugriff auf die Apps und
Dienste Ihrer Organisation.

Das Schulkonto ist nun in Outlook eingerichtet.

5.1.2. Zusatzliches Konto in Outlook einrichten
Uber die Registerkarte "Datei" kann in Outlook ein
zusatzliches Konto eingerichtet werden.

Im folgenden MenU die Schaltflache "+ Konto hinzuftigen"
anklicken.

Kontoinformationen
3 I v

—~+ Konto hinzufiigen

be PDF- .
o n ;3
Any dieses Konta oder Einrichten
Anlagen Kontocinstellungen
speichem - = Zugriff auf dieses Konto im Web.

Drucken ®  Holen Siesich die Outlook-App fir i0S oder Android.

 Date |
]

Meue
E-Mail Elemente ~

Meu

Die folgenden Schritte sind nun identisch der Schritte aus Kapitel 4.1.1 Ersteinrichtung

Outlook.
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5.2. Konto auf Smartphone einrichten
Ausfuhrliche Anleitungen zur Einrichtung der Konten unter iOS oder Android sind auf der
Website der Berufsschule Aarau verknupft.

www.bs-aarau.ch - "Portal Lernende" - "E-Mail Konto auf dem Smartphone einrichten”

6. bsa App (djooze) auf Smartphone einrichten

Wahrend der Ausbildungszeit steht den Lernenden der Zugang zur bsa App (djooze) zur
Verfligung. Vor dem ersten Schultag sollte diese App auf dem Smartphone eingerichtet
werden.

Die App steht auf den Plattformen Android und iOS zur Verfligung und steht im
entsprechenden App Store gratis zum Download bereit.

e Download bsa App fir Android

¢ Download bsa App flr iPhone

Sobald die App installiert ist, kdnnen sich die Lernenden mit ihrem Benutzernamen (E-Mail
Adresse der Schule = vorname.nachname@stud.bs-aarau.ch) und Passwort anmelden.

Bei der Anmeldung an der bsa App muss zuerst das Initialpasswort, das den Lernenden mit
dem Wilkommensbrief zugestellt wurde, geandert werden. Mehr dazu unter Punkt 2 in dieser
Anleitung. Fur den Url (Uniform Ressource Locator) kann der nachfolgende QR-Code mit der
Kamera des Smartphones gescannt werden. Mit dem Kamerasymbol neben dem Url wird die
Kamera des Smartphones aktiviert. Der Kamerazugriff der App muss akzeptiert werden
damit der Url via QR-Code importiert werden kann.

Anmeldeseite der bsa App

&djooze

QRCode (Url)

o
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https://play.google.com/store/apps/details?id=ch.gartenmann.djooze&hl=de_CH
https://apps.apple.com/ch/app/djooze/id1408573366

Berufsschule Aarau Einrichtung Notebook vor dem ersten Schultag

In der bsa App werden den Lernenden folgende Informationen zur Verfugung gestellt:

Stundenplan

Prifungs- Semesternoten

Lehrpersonen und Kontaktangaben

Eigenes Profil

Rechnungen (offene und bezahlte)

Absenzen

Lernendenausweis

Empfang von Push-Nachrichten von der Berufsschule

o Beispiel: Kurzfristige Zimmerverschiebungen

o Push-Nachrichten werden nur fir Notfalle gebraucht —
(keine Werbung 0.A.) R & =

Nachrichten Swndenplan Noten

Lehrpersonen Profil Rechaungen

Berufsschule Aarau i Absenzen Lernendanauswieis
Adresss
Geb.
Lehrbatrieb
n ehbetrie QR-Code
2 =
Pl Kscbinsch ol o
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